16. A mellékelt dokumentumok felhasznalasaval beszéljen a vallalkozasok beszamolasi
kotelezettségérol! Mutassa be a beszamolo részeit, elemezze azok tartalmat! Mutassa be, hogy
a piac szerepldi szamara milyen informaciokat szolgaltat a beszamolo! Beszéljen a beszamolot
alatamaszto konyvvezetési kotelezettségrol!

Informaciodtartalom vazlata

A, A beszamolo6 fogalma, célja

B, A beszamol¢ fajtai, részei

C, A mérleg és az eredménykimutatas fogalma, tartalma

D, A beszamolo informacidtartalmanak hasznosulésa a vallalkozas kiilso érintettjeinél

E, A konyvvezetési kotelezettség

Beszamolasi kotelezettség

A gazdalkodé miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl az iizleti év konyveinek
lezardsat kovetéen a szamviteli torvényben meghatirozott konyvvezetéssel aldtdmasztott
beszamolot koteles késziteni az lizleti év végén, magyar nyelven.

— A cégbirosagon letétbe kell helyezni forduldnapot kovetd 150 napon beliil.

—  Hivatalos formaban kozzéteszik - Meg kell kiildeni az Igazsagiigyi Minisztérium
Cégnyilvantartasi és Céginformacios szolgalatanak, a cégjegyzék szamot feltiintetve (eredeti v.
hiteles masolat).

Az Uzleti jelentést nem kell kozzétenni.
Kiegészitd melléklet kozzététele a konyvvizsgalo allasfoglalasatol fiigg.

—  Munkavallalok, tagok, alkalmazottak a vallalkozas székhelyén tajékozodhatnak.

Beszamolok fajtai:
1. Eves beszamolé és iizleti jelentés

A vallalkozés vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetét illetve annak valtozasat mutatja.
A kettos konyvvitel adataira éplil, leltarral kell alatamasztani.

Részei:
« Meérleg
« Eredménykimutatas
«  Kiegészité melleklet

«  Uzleti jelentés

Mérleg:

Eszk6z06k és Forrdsok allomanyat mutatja pénzértékben egy adott iddpontra vonatkozdan.

« Eszkdzoket rendeltetésiik alapjan mindsiti, elkiiloniti a hosszabb ¢és a rovidebb taviu
befektetéseket, ill. aktiv idobeli elhatarolasokat.



« Forrdsokat finanszirozasi szempontok szerint tagolja, elkiilonitve a passziv idébeli
elhatarolasokat.

o Lkésziilhet A és B valtozatban.

Eredménvkimutatas:

Tartalmazza az iizleti év bevételeit és raforditasait, a mérleg szerinti eredmény levezetését az
eredményre hat6 fobb tényezOk bemutatasaval.
Késziilhet: Osszkoltség és Forgalmi koltség eljarassal, mindkettd A és B valtozatban.

Eredménykategoriak:
Uzemi /iizleti/ tevékenység eredménye
Pénziigyi miiveletek eredménye
Szokasos vallalkozési eredmény
Rendkiviili eredmény
Adozas elbtti eredmény
Adodzott eredmény
Meérleg szerinti eredmény

Kiegészit6 melléklet:

- Alényegesség elve alapjan késziil

- A vallalkozasrdl alkotott megbizhatd és valos kép kialakitasat nagymértékben eldsegiti,
hogy a mérlegtételekre, az értékelésre vonatkozoan kiilon informacidk ill. szdveges
magyarazatok is rendelkezésre allnak

Részei:

Altalanos rész
vallalkozas (alakulés, tevékenységi kor, piaci poziciok jellemzé mutatok) és a szamviteli
politika rovid bemutatasa
vallalkozas val6 pénziigyi, jovedelmi, vagyoni helyzetének értékelése
alapitok altal még nem teljesitett vagyoni betét dsszege, befektetési tervek
Specifikus rész
Mérleghez, Eredménykimutatashoz kapcsolodo szamitasok, mutatok értékelése
Tajékoztato adatok
- kozos, tarsult, leanyvallalatok adatai
- 1gazgatdsag, Uzletvezetés részére a jarandosagok Osszege, folyositott eldleg, kolcson, kamat
- targyévben foglalkoztatott munkavallalok atlagos statisztikai allomanyi 1étszama
- minden olyan gazdalkod6 képviseletére jogosult személynek a neve és lakohelye, aki az
éves beszamolot koteles alairni
- Cash-flow kimutatas
Uzleti jelentés

- Korlatozottan nyilvanos, a tulajdonosoknak késziil, hogy megitélhessék az lizletmenetet

- Be kell mutatni a vallalkozas vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi helyzetét, ki kell térni a
mérleg forduldonapja utdn bekovetkezett 1ényeges eseményekre, kiilonosen jelentds
folyamatokra

A torveény altal kotelez6en meghatarozott tételei pl.
- mérleg fordulonapja utan bekdvetkezd Iényeges események, kiilondsen jelentds folyamatok, ezek
varhato hatdsa



- varhato fejlédésre vonatkoz6 informaciok

- kutatas, kisérleti fejlesztés teriiletei

- valamennyi telephely rovid bemutatésa - alapvetd jellemzdikkel

- kornyezetvédelemmel kapcsolatos politika, varhatd fejlesztések, az ezekhez kapcsolodd
tdmogatasok

sajat dontés alapjan:
- piaci poziciok, vevokapcsolatok értekelése,
- felhasznalt er6forrasok alakulasa,
- mindség alakuldsanak értékelése,
- kapacitasok és azok kihasznalasanak értékelése,
- befektetési, beruhazasi dontések elemzése.

2. Konyvvezetési kotelezettség

A vallalkozoknak a vagyonukban bekdvetkezett valamennyi véltozast torvény altal eldirt forméaban

folyamatosan rogziteni kell.

Fajtai

1. Egyszeres konyvvezetés: (EZ MEGSZUNIK!)
— csak pénzmozgéassal egyidejlileg konyvel.

— ha pénzzel vésarolunk, akkor még a vasarlas napjan lekonyvelhetjiik

— ha a bankban atutalassal torténik a fizetés, akkor csak a kovetkezd honapban lehet
lekonyvelni.

2. Kettos konvvelés

— valamennyi vagyonvaltozast folyamatosan rogziti.
— a vett arat is és az adosdgot is egyszerre lekdnyvelik, majd az addsag kifizetésének
idOpontjat is.

— jobban, folyamatédban figyeli a vallalkozasi vagyont



